
22. 会員管理（住所変更等の処理）

会員管理を行うには、左側にあるメニューの「会員管理」をクリックしてください。

会員管理では、会員の検索、会員情報の変更を行います。

会員情報を開いた時点で、自分のクラブの会員一覧が表示されています。

会員を検索する場合は、ここに会員番号や姓などを入力してください。

「会員を検索する」をクリックすると検索結果の一覧が表示されます。

会員一覧の画面では、氏名の５０音順に、２０人ずつ表示されます。

検索機能を使わず、「次の○○件>>」ボタンをクリックして頁を送り、該当する会員を選択す

る方法をとることもできます。
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会員の情報を変更（確認）する場合は、一覧画面で氏名の右側にある「詳細」をクリックして

ください。
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会員の氏名や住所、会員番号や入会日などを変更設定します。

※ 入会年月のみがわかっていて、日にちが不明の場合は「１日」としてください。

※ ここで入力された情報は、キャビネットからの連絡用並びに各種統計の資料にのみに

使用されます。ライオン誌へは、ライオン誌送付先の住所のみが送信されます。

修正が完了したら、「登録する」ボタンをクリックします。
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