
Go To LIONS 店舗詳細入力マニュアル

【入力に関するお問合せ】
株式会社ユニオンネット（サイト管理代行会社）
メール：goto@unionnet.jp
電話：06-6941-2388（平日10時～12時／13時～18時）

改訂履歴
2021年2月17日 初版作成
2021年3月 5日 第２版改訂
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【１】入力前準備について

◆店舗情報は、文字入力やチェックボックスで入力しますので、
PC上のメモ帳でコピペできると便利です。
◆掲載したいお料理と店舗写真をPCに保存しておいて下さい。

【２】入力ページへのログイン

◆入力用ログインページURLにアクセスして下さい。
（登録完了メールに記載があります。）
◆申請時に指定した、ログインID／パスワードと画面に表示される
セキュリティ用ひらがな4文字を入力して、「ログイン」をクリック下さい。

！ログインができない方へ！
ユーザー名がわかる場合は、「パスワードをお忘れですか」からパスワードリセットして再設定が可能です。
ユーザー名が分からない場合は、所属複合地区／メンバー名／メンバー連絡先（電話番号）を記入して、
goto@unionnet.jp にお問い合わせ下さい。

【３】ログインの確認

◆「ダッシュボード」と書かれた画面に切り替われば、
ログインに成功しています。
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初めて入力される方の場合、
おおよそ1時間～1.5時間くらいかかります。

入力途中で疲れて「続きは明日」とされる場合、
入力画面右上に「下書き保存」ボタンが
ありますので、保存してからPCを切って下さい。

先ずはログインします

ログイン用URL https://gotolions.jp/wp/login_06470
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【４】ログイン後

◆ログイン後は左メニューで、店舗情報→店舗一覧に進んで下さい。
◆店舗名を上書きしてくださいー下書き
となっている箇所をクリックして下さい。

ここをクリック
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【５】ひな型の表示
◆下記のようなひな型が表示されれば店舗詳細入力が可能な状態です。
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【６】まずは店舗名の入力です

店舗名を上書きしてください
の箇所を選択して、店舗名を入力して下さい。

サイトのここに
反映されます

【７】詳細入力画面を出す

店舗名が入力できたら、詳細入力を行います。
詳細入力画面は、ここにキャッチコピーを入力
と書いているあたりをクリックすれば、詳細入
力画面が表示されます。

このあたりをクリック
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入力画面側 ホームページでの見え方



【８】詳細の入力
◆詳細入力画面になったら、上から順番に埋めてゆきます。

この部分は後で入力ですので、
ここでは考えないで下さい。

13ページに記載あり

サイトのここに
反映されます

ここに添付した写真が
ここに表示
されます（次ページ参照）
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【９】おすすめメニュー写真のアップロード
◆方法1
おすすめメニューに入れたい写真を
Image の枠にドラッグ&ドロップする。

◆方法2
Image枠の Uploadをクリックして、
メールの添付ファイルの要領で、
写真を選択する。

【10】おすすめメニューを複数登録する場合
◆おすすめメニューは複数登録が可能です。
3つ目を登録するには、 Image枠下の⊕をクリック
すると、おすすめメニュー枠が増えますので、
同じことを繰り返して下さい。
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【11】店舗基本情報の入力
◆ここまでと同じ要領で、店舗基本情報を入力してゆきます。

各入力項目が
店舗ページに
反映されます。
見出しは自動で
太文字になります。
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入力画面側 ホームページでの見え方
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不要箇所は空欄でも構いません。



席や設備についての掲載箇所。
不要箇所は空欄でも構いません。
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入力画面側 ホームページでの見え方



代表メニューについての掲載箇所。
入力数は自由です
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ホームページでの見え方入力画面側

ライオンズ会員特典が
ある場合はここに記入



この部分は後で入力ですので、
ここでは考えないで下さい。
16ページで説明しています。

予約時の電話番号や
食べログ／ぐるなび／Rettyに掲載のある場
合はURL記入下されば、リンクします。
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一覧表示の際に出る箇所です
ライオンズクラブ名
会員名
住所
電話番号
を記入下さい。

この部分は後で入力ですので、
ここでは考えないで下さい。
16ページで説明しています

【12】7ページで後回しにした写真の入力

1枚目
見本で入れている写真を削除して
から入れます。
（手順）
灰色の帯部分をクリックします。
見本画像が出たら、隣の「削除」
ボタンで削除します。

削除後出てくる「ファイルを追加」をクリック

次ページへ 13



入力済み写真の一覧が表示されるので、
「ファイルをアップロード」をクリック

表示させたい写真をドラッグ&ドロップで
持ってくるか、ファイルを選択からメール時の
添付ファイルの要領で写真をアップロード
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表示させたい写真が一覧に
追加されたら、右下の
「固定ページに挿入」
をクリック

画面が切り替わって、スライダー部分に選択した
写真の小さな表示が出たら追加できています。

2枚目以降の写真追加は下の
「追加」ボタンで欄が追加されるので、
同じ作業を行います。
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【13】12ページ／13ページで後回しにした箇所の入力について

Googleマップと連動させます。

（手順）
Googleマップを開いて下さい。↓ URLです
https://www.google.co.jp/maps/?hl=ja

マップ左上に店舗住所を入力下さい。
入力後🔍マークをクリック

地図上にポインターが出るので、
ポインターを右クリック

地図上で開く枠内の一番上が
緯度／経度なので、左クリックで
クリップボードに保存して、
13ページの「緯度」「経度」欄に
ペーストして下さい。
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地図の左の方に出る共有ボタン
をクリック

地図を埋め込む を選択

HTMLをコピーを選択し、
コピーされたHTMLを13ページ
で後回しにした欄にペースト
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【14】ここまでで、面倒な入力箇所は終了ですので、全体の90％が終わりました。
もう少しで完成です！！

入力画面右側メニューです。「店舗情報」を選択

エリアをクリックすると、エリア選択
が展開します
該当欄を☑してください。

ジャンルをクリック
すると、ジャンル選択が
展開します
該当欄を☑してください。

以下、営業時間、禁煙・喫煙、こだわりも同様です。最
寄り駅は●●線●●駅など入力下さい。
半角コンマまたはエンターキーで複数駅入力できます。18



プレビューをクリックして、
デスクトップ→新しいタブでプレビューで
別タブで詳細ページが表示されます。

【15】入力作業が完了しました。公開前確認です

表示内容を確認してOKなら「公開」を
クリックして公開します。

お疲れ様でした。
公開が完了しました

※公開イメージ 19


